Anexo 1

FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE DIÁRIAS E/OU PASSAGENS

1) DADOS PESSOAIS

	Nome:                                                                                            
Data de Nascimento:

	Nome da Mãe (Para estrangeiro):                                                          Matrícula SIAPE: 

	*Valor do Auxílio-alimentação: R$
(para Servidor Estadual):
	* Valor do Auxílio-Transporte: R$
 (para Servidor Estadual): 

	Cargo/Função:  

	IES/Unidade:  

	CPF: 

	Identidade nº:  
	Órgão expedidor:  

	Endereço:  

	Telefone: 
	E-mail:  


* Benefício mensal pago geralmente em folha de pagamento; é obrigatório quando for solicitado diárias para Servidor Estadual; Caso não receba o benefício favor informar NÃO RECEBO.
2) DADOS BANCÁRIOS 

	Nome do Banco:  

	Número do Banco:  

	Nome da Agência Bancária: 

	Número da Agência Bancária:  

	Número da Conta Corrente:  


3) OBJETIVO DA VIAGEM / NOME DO EVENTO / DATA E HORA DE INÍCIO E TÉRMINO DO EVENTO

	

	

	


4) FORMA DE LOCOMOÇÃO

4.1 QUANDO AÉREO

	
	IDA
	VOLTA

	DATA
	
	

	TRECHOS
	
	

	SUGESTÕES DE HORÁRIOS, VOOS E AEROPORTO
	
	


Obs.: Segundo o DECRETO Nº 3.892, DE 20 DE AGOSTO 2001, Art. 3º, Inciso I, o Sistema de Concessão de Diárias e Passagens (SCDP) visa o princípio da economicidade escolhendo, assim, os bilhetes aéreos de menor preço dentre os oferecidos pelas companhias aéreas em determinada faixa de horário. Por essa razão, indicar nesse formulário SOMENTE FAIXA DE HORÁRIOS.
4.2 OUTROS MEIOS DE LOCOMOÇÃO

RODOVIÁRIO/FLUVIAL/VEÍCULO PRÓPRIO/*VEÍCULO OFICIAL
	
	IDA
	VOLTA

	DATA
	
	

	TRECHOS
	
	

	MEIO UTILIZADO
	
	


*VEÍCULO OFICIAL

NOME COMPLETO DO MOTORISTA: _______________________________________

PLACA DO VEÍCULO: ____________________________________________________

4.2 SE FOR RODOVIÁRIO OU FLUVIAL INFORMAR SE DESEJA SER RESTITUÍDO

 SIM
                                     NÃO
5)   JUSTIFICATIVAS:

5.1 PARA DESLOCAMENTO DE VÉSPERA

	

	


5.2 PARA RETORNO NO DIA POSTERIOR

	

	

	


5.3 PARA VIAGEM INICIADA NA SEXTA-FEIRA, SÁBADO, DOMINGO OU FERIADO

	

	

	


5.4 PARA SOLICITAÇÃO DE DIÁRIAS SEM PASSAGENS OU PASSAGENS SEM DIÁRIAS

	

	

	


5.5 PARA DESLOCAMENTO DIFERENTE DO LOCAL SEDE 

	

	

	

















